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	АДМИНИСТРАЦИЯ ЛЕНИНСК-КУЗНЕЦКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

	

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	

	от
	07.11.2019
	№
	2045
	

	
	

	г. Ленинск-Кузнецкий
	

	
	

	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»
	

	
	


В целях обеспечения доступности и повышения качества предоставления муниципальных услуг, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ    «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»                         п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной  услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства».

2. Считать утратившими силу:

 постановление администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа от 31.07.2015 № 1278 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»;

постановление администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа от 28.11.2016 № 2199 «О внесении изменения в постановление администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа от 31.07.2015 № 1278 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»;

 постановление администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа от 07.11.2018 № 1750 «О внесении изменений в постановление администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа от 31.07.2015 № 1278 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства».

3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Контроль за  исполнением постановления  оставляю за собой.

	И.о. главы Ленинск-Кузнецкого 

            городского округа
	Р.Р.Бадертдинов


	УТВЕРЖДЕН

	постановлением   администрации Ленинск-Кузнецкого  городского округа   от  07.11.2019  №     2045 _


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»
1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» (далее – административный регламент; муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) администрации  Ленинск-Кузнецкого городского  округа  в  лице управления архитектуры и градостроительства администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Получателем муниципальной услуги является физическое или юридическое лицо либо его представитель (далее – заявитель), заинтересованное в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства (далее - разрешение на условно разрешенный вид использования).
 1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Информацию о предоставлении муниципальной услуги, о ходе предоставления муниципальной услуги можно получить: 

в письменной форме на основании письменного обращения;
при личном обращении;
по телефону;
по электронной почте;
на официальном сайте администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» www.leninsk-kuz.ru;
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал). 

1.3.2. На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, а также на официальном сайте администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается следующая  информация:

место нахождения и график работы органа, предоставляющего муниципальную услугу;

справочные телефоны;

адрес электронной почты;

адрес официального сайта;

нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги;

порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства».
2.2. Муниципальная услуга предоставляется управлением архитектуры и градостроительства администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа (далее – Управление). В процедуре предоставления муниципальной услуги участвует комиссия по подготовке  проекта Правил землепользования и застройки Ленинск-Кузнецкого городского округа (далее – комиссия).

Заявление можно подать через МФЦ, официальный сайт администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа, электронную почту Управления, а также с помощью Единого портала.

Запрещается  требовать  от  заявителя  осуществления  действий,  в  том  числе  согласований,  необходимых  для  получения  муниципальной  услуги  и связанных  с  обращением  в  иные   государственные   органы,   органы   местного   самоуправления,  организации,  за  исключением  получения  услуг,  включенных  в  перечень  услуг,  которые  являются  необходимыми  и  обязательными  для  предоставления  муниципальных услуг.


2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

принятие решения о предоставлении муниципальной услуги в виде постановления администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;

принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги в виде постановления администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги  составляет не более 44 календарных дней со дня поступления заявления в комиссию.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Перечень  нормативных  правовых  актов, регулирующих отношения, возникающие в  связи  с  предоставлением  муниципальной  услуги,   размещен   на   официальном  сайте администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

Источниками   официального   опубликования   нормативных   правовых   актов Ленинск-Кузнецкого городского округа являются:

официальный сайт администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа;      
газета - городская массовая газета «Городская газета».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем

Для предоставления муниципальной услуги заявитель направляет в комиссию:

заявление о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования (по форме согласно приложению к настоящему административному регламенту, далее – заявление). Заявителю предоставляется возможность получения формы заявления в электронном виде с помощью Единого портала, электронной почты Управления.
В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ порядок, сроки приема и регистрации заявления, требования  к  помещениям для  ожидания  и  приема в МФЦ устанавливаются в соответствии с регламентом  деятельности МФЦ  и  иными  нормативными  правовыми  актами, регулирующими  предоставление государственных и муниципальных услуг на базе многофункциональных центров.

2.6.2. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, получаемых администрацией Ленинск-Кузнецкого городского округа из филиала ФГБУ  «Федеральная  кадастровая  палата  Федеральной  службы  государственной  регистрации,  кадастра  и  картографии» по Кемеровской области – Кузбассу (далее – ФГБУ «ФКП Росреестра» по Кемеровской области – Кузбассу) в рамках системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ):
выписка из государственного кадастра недвижимости, содержащая сведения о правообладателе земельного участка, местоположении (адресе), площади и  границах земельного участка, границах частей земельного участка, кадастровом номере земельного участка;
выписки  из  Единого  государственного  реестра  недвижимости  (далее – ЕГРН): о правах на земельный участок заявителя (в случае если заявитель не предоставил правоустанавливающий документ на земельный участок); о правообладателях земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение, объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение, а также помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается разрешение, включая сведения об их адресе.
2.6.3. Запрещается требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области, муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг;

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,  либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены.

2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.

2.9. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является принятие главой Ленинск-Кузнецкого городского округа решения (с учетом рекомендаций комиссии) об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Со дня поступления в орган местного самоуправления уведомления о выявлении самовольной постройки от исполнительного органа государственной власти, должностного лица, государственного учреждения или органа местного самоуправления не допускается предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования в отношении земельного участка, на котором расположена такая постройка, или в отношении такой постройки до ее сноса или приведения в соответствие с установленными требованиями, за исключением случаев, если по результатам рассмотрения данного уведомления органом местного самоуправления в исполнительный орган государственной власти, должностному лицу, в государственное учреждение или орган местного самоуправления, от которых поступило данное уведомление, направлено уведомление о том, что наличие признаков самовольной постройки не усматривается либо вступило в законную силу решение суда об отказе в удовлетворении исковых требований о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями.

2.10. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены.

2.11. Размер платы, взимаемой с заинтересованного лица при предоставлении муниципальной услуги 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

Расходы, связанные с организацией и проведением общественных обсуждений или публичных слушаний, несет заявитель.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди для заявителей при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги – не более 15 минут.

2.13. Регистрация заявления, поступившего в ходе личного обращения заявителя, осуществляется в течение 15 минут с момента поступления указанного заявления.

Заявление, поступившее с помощью Единого портала, официального сайта администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа, электронной почты Управления, подлежит обязательной регистрации в соответствии с установленными в администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа правилами делопроизводства в течение 1 рабочего дня. 
Заявление, поступившее в МФЦ, регистрируется специалистом МФЦ в день поступления.

2.14. Требования к помещениям, в  которых  предоставляется  муниципальная услуга, к  месту ожидания и приема заявителей, размещению информации о порядке предоставления муниципальной услуги 

Для приема граждан, обратившихся за получением муниципальной услуги, выделяются отдельные помещения, снабженные соответствующими указателями. Рабочее место специалистов Управления оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности. Указатели должны быть четкими, заметными и понятными, с дублированием необходимой для инвалидов звуковой либо зрительной информации или предоставлением текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

В помещениях предоставления муниципальной услуги расположение интерьера, подбор и расстановка приборов и устройств, технологического и иного оборудования должны соответствовать пределам, установленным для зоны досягаемости заявителей, находящихся в креслах-колясках.

При невозможности создания в Управлении условий для его полного приспособления с учетом потребностей инвалидов Управлением проводятся мероприятия по обеспечению беспрепятственного доступа маломобильных граждан к объекту с учетом разумного приспособления.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами, обеспечиваются бланками заявлений, раздаточными информационными материалами, письменными принадлежностями.

Специалисты Управления при необходимости оказывают инвалидам помощь, необходимую для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения муниципальной услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения муниципальной услуги действий.

В информационных терминалах (киосках) либо на информационных стендах размещаются сведения о графике (режиме) работы Управления, информация о порядке и условиях предоставления муниципальной услуги.

Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями. В местах ожидания предоставления муниципальной услуги предусматриваются доступные места общественного пользования (туалеты).

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На видном месте размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников Управления.

На парковке автотранспортных средств, расположенной на территории, прилегающей к местонахождению Управления, выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов.

В Управлении обеспечивается:

допуск на объект сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения;

допуск собаки – проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, установленным федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.15.1. Информация о предоставлении муниципальной услуги является открытой и общедоступной.

Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и отсутствие жалоб от граждан. 

2.15.2. Имеется возможность получения муниципальной услуги, получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги в МФЦ, а также с использованием Единого портала, официального сайта администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа, электронной почты Управления. 

2.16. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.16.1. Порядок приема заявлений от заявителей, срок и порядок их регистрации, требования к помещениям для ожидания и приема заявителей в МФЦ устанавливаются в соответствии с документами, регулирующими предоставление государственных и муниципальных услуг на базе МФЦ.

2.16.2. Заявителю предоставляется возможность получения информации о муниципальной услуге, а также возможность подачи заявления в электронном виде с помощью Единого портала, официального сайта администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа, электронной почты Управления. 

Заявление заверяется электронной подписью в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация заявления;

формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, и получение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

принятие постановления администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа о назначении общественных обсуждений или публичных слушаний и направление сообщений о проведении общественных обсуждений или публичных слушаний;
проведение общественных обсуждений или публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;
принятие постановления администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или постановления администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;

информирование заявителя о принятии постановления администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или постановления администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.

3.2. Прием и регистрация заявления
Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления в комиссию, в том числе при личном обращении заявителя, через МФЦ или с помощью Единого портала, официального сайта администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа, электронной почты Управления. 

Ответственный за прием и регистрацию специалист регистрирует заявление.
При личном обращении заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность либо подтверждающий полномочия представителя. 

Максимальный срок выполнения – 15 минут.
Заявление, переданное из МФЦ, регистрируется в день его поступления.   
Результат административной процедуры и способ фиксации результата выполнения административной процедуры – регистрация заявления и направление специалисту, ответственному за подготовку запросов, в том числе межведомственных, о предоставления сведений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Критерием принятия решения является обращение заявителя с заявлением.

3.3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, и получение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления специалисту, ответственному за подготовку запросов, в том числе межведомственных.

Специалист подготавливает указанные запросы и направляет в орган, указанный в подпункте 2.6.2 настоящего административного регламента.

Максимальный срок выполнения – 1 рабочий день.
Получение  в  рамках СМЭВ документов в электронном виде, указанных в подпункте 2.6.2 настоящего  административного  регламента, - в  срок  не  более 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в органы и организации, участвующие в СМЭВ.

Результат административной процедуры и способ фиксации результата выполнения административной процедуры - получение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Критерием принятия решений является наличие заявления, поступившего специалисту, ответственному за подготовку запросов, в том числе межведомственных.

3.4. Принятие постановления администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа о назначении общественных обсуждений или публичных слушаний и направление сообщений о проведении общественных обсуждений или публичных слушаний
Основанием для начала административной процедуры является поступление сведений и документов, полученных на основании запросов в соответствии с подпунктом 2.6.2 настоящего административного регламента.
Секретарь  комиссии  обеспечивает  подготовку  проекта  постановления администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа о назначении общественных обсуждений или публичных слушаний  по  вопросу  предоставления  разрешения  на условно разрешенный вид  использования земельного  участка  или объекта капитального строи-

тельства.

Принятое  постановление администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов Ленинск-Кузнецкого городского округа, иной официальной информации, и размещается на официальном сайте администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Секретарь  комиссии  по  контактному  номеру  телефона  или  адресу  электронной  почты,  указанным  в  заявлении,  информирует  заявителя,  в  том  числе  обратившегося  с  использованием  Единого  портала,  через  МФЦ,  о  месте  и  времени  проведения  общественных  обсуждений  или  публичных  слушаний. 

На  основании  документов,  полученных   в  рамках  СМЭВ,  указанных  в   подпункте  2.6.2  настоящего  административного  регламента,  секретарь  комиссии  направляет  письменные  сообщения   о  проведении  общественных  обсуждений  или публичных  слушаний  по  вопросу  предоставления  разрешения  на  условно  разрешенный  вид  использования  правообладателям  земельных  участков,  имеющих  общие  границы  с  земельным  участком,  применительно   к  которому  запрашивается данное  разрешение,  правообладателям  объектов  капитального  строительства,  расположенных  на  земельных  участках,   имеющих   общие   границы  с   земельным  участком,  применительно  к  которому  запрашивается  данное  разрешение,  и  правообладателям   помещений,  являющихся  частью  объекта  капитального  строительства,  применительно  к  которому  запрашивается  данное  разрешение  (далее – заинтересованные лица).

Сообщение о проведении общественных обсуждений или публичных слушаний готовится в двух экземплярах. Один экземпляр направляется адресату не позднее рабочего дня, следующего за днем подписания сообщения, второй экземпляр хранится в комиссии.

Максимальный срок выполнения административной процедуры – 10 дней со дня поступления заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования в комиссию.

Результат административной процедуры и способ фиксации  результата выполнения  административной  процедуры – опубликование  постановления администрации Ленинск-Кузнецкого городского о назначении общественных обсуждений или публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования в порядке,  установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации, и направление сообщений заинтересованным лицам.

Критерием принятия решений является назначение общественных обсуждений или публичных слушаний.

3.5. Проведение общественных обсуждений или публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства
Основанием для начала административной процедуры является опубликование постановления администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа о назначении общественных обсуждений или публичных слушаний  по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.

На основании протокола общественных обсуждений или публичных слушаний комиссия осуществляет подготовку заключения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования,  обеспечивает направление такого заключения для опубликования  в  средствах  массовой  информации    и    размещения  на   официальном   сайте  администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Максимальный срок выполнения административной процедуры – не более одного месяца со дня оповещения жителей муниципального образования о проведении общественных обсуждений или публичных слушаний.

На основании заключения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования комиссия осуществляет подготовку рекомендаций о предоставлении такого разрешения или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения и направляет их главе Ленинск-Кузнецкого городского округа.

Максимальный срок выполнения – не позднее 1 рабочего дня с даты опубликования заключения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний.
Результат административной процедуры и способ фиксации результата выполнения административной процедуры – опубликование заключения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний в порядке, установленном для официального опубликования  муниципальных правовых актов, иной официальной информации.
Критерием принятия решений является проведение общественных обсуждений или публичных слушаний.

3.6. Принятие постановления администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или постановления администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства
Основанием для начала административной процедуры является поступление главе Ленинск-Кузнецкого городского округа рекомендаций комиссии.  

Глава   Ленинск-Кузнецкого   городского  округа   в   течение   3  дней   со  дня поступления  рекомендаций  комиссии  принимает  решение  о  предоставлении  разрешения  на  условно  разрешенный  вид  использования  земельного  участка  или  объекта капитального  строительства  или  об  отказе  в предоставлении разрешения  на  условно разрешенный  вид  использования  земельного  участка  или  объекта  капитального строительства.
Результатом  предоставления  муниципальной  услуги  является  издание  постановления  администрации  Ленинск-Кузнецкого  городского  округа  о  предоставлении разрешения  на  условно  разрешенный  вид  использования  земельного  участка  или объекта  капитального  строительства  или  постановления  администрации  Ленинск-Кузнецкого  городского  округа  об  отказе  в  предоставлении  разрешения  на  условно разрешенный  вид  использования  земельного  участка  или  объекта  капитального строительства.
Критерием принятия решений является наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования, решение главы Ленинск-Кузнецкого городского округа.

3.7. Информирование   заявителя   о   принятии   постановления   администрации  Ленинск-Кузнецкого   городского   округа   о   предоставлении   разрешения   на   условно разрешенный   вид   использования    земельного    участка    или    объекта   капитального строительства   или   постановления   администрации   Ленинск-Кузнецкого   городского   округа   об   отказе   в   предоставлении   разрешения   на   условно   разрешенный  вид   использования   земельного   участка   или   объекта   капитального   строительства
Основанием  для  начала  административной  процедуры  является наличие поста-
новления администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа.  

Информирование  заявителя  по  контактному  номеру  телефона или  адресу электронной почты, указанным в заявлении, о принятии соответствующего постановления администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа в день принятия  такого  постановления  осуществляет секретарь комиссии. 

Факт  получения  заявителем  постановления  администрации  Ленинск-Кузнецкого   городского   округа   о   предоставлении   разрешения   на   условно   разрешенный    вид    использования    земельного    участка   или    объекта    капитального   строительства    либо    постановления    администрации   Ленинск-Кузнецкого   городского   округа   об   отказе   в   предоставлении   разрешения   на   условно   разрешенный   вид    использования    земельного   участка   или   объекта   капитального   строительства   фиксируется   в   книге предоставления   сведений,    где    указываются    дата    выдачи,   Ф.И.О.   лица    (отчество  –  при наличии),    получившего    постановление,    подпись.

Результатом  предоставления  муниципальной  услуги  является  выданное постановление администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа.

Критерием   принятия   решений   является   подписание   главой   Ленинск-Кузнецкого   городского   округа   постановления   о   предоставлении   разрешения   на  условно   разрешенный   вид   использования   земельного   участка   или   объекта   капитального   строительства   либо   постановления   администрации   Ленинск-Кузнецкого   городского   округа   об   отказе   в   предоставлении   разрешения   на   условно   разрешенный   вид   использования   земельного   участка   или   объекта   капитального   строительства.
4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений настоящего             административного регламента осуществляется заместителем главы Ленинск-Кузнецкого городского округа по строительству и городскому развитию путем проведения проверок соблюдения и исполнения секретарем комиссии, специалистом администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа настоящего административного регламента. Текущий контроль осуществляется систематически.
4.2. Порядок и периодичность осуществления проверок полноты и качества предоставления  муниципальной  услуги,  в том числе порядок и формы контроля за пол-

нотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. Проверки проводятся    на основании правового акта главы Ленинск-Кузнецкого городского округа. Порядок и периодичность осуществления  плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги устанавливаются администрацией Ленинск-Кузнецкого городского округа. Внеплановые проверки проводятся по обращениям заявителей. Результаты проверок оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки.

4.2.2. По   результатам   проведенных   проверок,  в  случае  выявления  нарушений прав  заявителей,  нормативных   правовых   актов   Российской   Федерации  и   Кемеровской   области,   Устава   муниципального   образования   Ленинск-Кузнецкий городской  округ,  нормативных  правовых  актов  Ленинск-Кузнецкого  городского округа,  настоящего  административного  регламента  заместитель  главы  Ленинск-Кузнецкого  городского  округа  по  строительству  и  городскому  развитию осуществляет  привлечение  виновных  лиц  к  ответственности  в  соответствии  с действующим   законодательством   Российской   Федерации.

4.3. Персональная ответственность лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, закрепляется в соответствующих должностных инструкциях работников администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа в соответствии с требованиями законодательства.
4.4. Граждане, их объединения и организации вправе направить письменное        обращение на имя главы Ленинск-Кузнецкого городского округа с просьбой о проведении внеплановой проверки соблюдения исполнения положений настоящего административного регламента, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав или законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также долж-

ностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

5.1. Заявитель вправе в досудебном (внесудебном) порядке обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

затребование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области, муниципальными правовыми актами;
отказ  органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу,   должностного  лица

органа,  предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, организаций,  предусмотренных  частью  1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных  услуг»,  или  их  работников  в  исправлении  допущенных  ими опечаток  и  ошибок  в  выданных  в  результате  предоставления  муниципальной  услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном  случае  досудебное  (внесудебное)  обжалование  заявителем  решений  и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения  и  действия  (бездействие)  которого   обжалуются,   возложена   функция по предоставлению  соответствующей  муниципальной  услуги  в  полном  объеме  в порядке,  определенном  частью  1.3  статьи  16  Федерального   закона   от   27.07.2010  № 210-ФЗ  «Об  организации  предоставления  государственных  и  муниципальных услуг»;

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Кемеровской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются,  возложена  функция  по  предоставлению соответствующей муниципальной  услуги  в  полном  объеме  в  порядке,  определенном  частью  1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг»;

требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном  частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.3. Жалоба  подается  в  письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Ленинск-Кузнецкого городского округа, МФЦ, а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных  услуг».  Жалобы  на  решения  и  действия  (бездействие)   руководителя  МФЦ  подаются  на  имя  главы  Ленинск-Кузнецкого   городского  округа. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ  «Об  организации  предоставления  государственных и  муниципальных услуг», подаются  руководителям  этих  организаций. 

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также может быть принята при личном приеме заявителя или через МФЦ. 
5.5. Жалоба должна содержать:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их работников;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба, поступившая в администрацию Ленинск-Кузнецкого городского округа, МФЦ, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы глава Ленинск-Кузнецкого городского округа, руководитель МФЦ принимает одно из следующих решений:

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Кемеровской области, муниципальными правовыми актами;

в удовлетворении жалобы отказывается.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного  в пункте 5.7 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.9. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю,

указанном в пункте 5.8 настоящего административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при предоставлении муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.10. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.8 настоящего административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.11. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на официальном сайте администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в МФЦ.
5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы  признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

	Приложение 

	к административному регламенту предоставления муниципальной услуги    «Предоставление   разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»

	


       ФОРМА
	
	В комиссию по подготовке проекта
       Правил землепользования и
застройки города Ленинска-Кузнецкого

от___________________________

_____________________________

(Ф.И.О. гражданина полностью, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя (ИП) полностью или наименование ИП полное, должность и Ф.И.О. полностью представителя юридического лица (ЮЛ) и полное наименование)

_____________________________

_____________________________

(адрес проживания гражданина, местонахождение ИП, ЮЛ)

_____________________________ (контактный     телефон,     адрес     электронной  

 почты,  почтовый адрес)

	ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства
от «___» __________20___г.

 Прошу предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, расположенного по адресу:   Кемеровская область, г.Ленинск-Кузнецкий, ________________________________________
______________________________________________________________________________, на земельном участке с кадастровым номером ______________________________________, 
Запрашиваемый условно разрешенный вид использования____________________________
______________________________________________________________________________.
               (указывается условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства)

      Приложение:_________________________________________________________________________________________________________________________________________________
   Заявитель _________________       _____________________ 
                                                 (подпись)                                                     (Ф.И.О.)

«____» _____________ 20___ г.



