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	АДМИНИСТРАЦИЯ ЛЕНИНСК-КУЗНЕЦКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

	

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	

	от
	15.01.2020
	№
	 20
	

	
	

	г. Ленинск-Кузнецкий
	

	
	

	О внесении изменения в постановление администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа от 01.12.2015 № 2194 «О  защите персональных данных, обрабатываемых в администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа»
	

	
	


В целях организации работ по защите персональных данных, обрабатываемых в администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа, в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», постановления Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами»  п о с т а н о в л я ю:
1. Внести изменение в Правила обработки персональных данных, устанавливающие процедуры, направленные на выявление и предотвращение нарушений законодательства  Российской Федерации в сфере персональных данных, а также определяющие  для каждой цели обработки персональных данных содержание обрабатываемых персональных данных, категории субъектов, персональные данные которых  обрабатываются, сроки их обработки и хранения, порядок уничтожения при достижении целей обработки или при наступлении иных законных оснований, в администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа, утвержденные постановлением  администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа от 01.12.2015 № 2194 «О  защите персональных данных, обрабатываемых в администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа» (в редакции  постановлений от 01.03.2017 № 302, от 14.09.2017 № 1446, от  12.07.2018 № 1107,                          от 17.09.2018 № 1416, от 14.08.2019 № 1447, от 11.09.2019 № 1631), изложив               пункт 4.3  в следующей редакции:
«4.3. Персональные данные работников администрации содержатся в следующих документах (копиях указанных документов):

распоряжения;

служебные записки;

заявления, обращения работников;

доверенности;

авансовые отчеты;

расчетные листки;

расходные кассовые ордеры;

справки о выплаченных алиментах;

реестры на получение заработной платы;

опись документов в кредитном досье по банковским картам в рамках зарплатных проектов;

графики отпусков;

табели учета рабочего времени;

расчетные ведомости заработной платы;

лицевые счета;

справки о сумме заработной платы;

листки нетрудоспособности;

справки о сумме заработной платы, иных выплат и вознаграждений, на которые были начислены страховые взносы на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, за два календарных года, предшествующих году прекращения работы (службы, иной деятельности) или году обращения за справкой, и текущий календарный год;

реестр сведений о начисленных и уплаченных страховых взносах на обязательное пенсионное страхование застрахованных лиц;

справки о доходах физических лиц;

трудовые договоры работников;

личные карточки работников;

формы Т1-Т11а;

фотографические изображения;

копии дипломов, сертификатов, удостоверений, аттестатов, нагрудные знаки;

документы об аттестации (переаттестации) работников;

копии свидетельств о повышении квалификации;

копии свидетельств о постановке на учет физического лица в налоговом органе на территории Российской Федерации;

копии страховых свидетельств государственного пенсионного страхования;

копии паспортов работников;

копии свидетельств о заключении/расторжении брака;

копии свидетельств о рождении детей;

направление для участия во временном трудоустройстве;

трудовые  книжки  и (или) сведения о трудовой деятельности; 
журнал учета движения  трудовых книжек;

согласие на обработку персональных данных;

лист ознакомления;

обязательство о неразглашении;

справки о прохождении медосмотра;

исполнительные листы (копии), выданные судами общей юрисдикции;

судебные приказы (копии);

сведения о гражданине, подлежащем воинскому учету, и принятии его на работу (увольнении его с работы);

акты (копии) органов, осуществляющих контрольные функции по взысканию денежных средств;

судебные акты (копии), акты других органов и должностных лиц по делам о правонарушениях;

постановления (копии) судебного пристава-исполнителя;

копии приговоров (определений, постановлений) суда;

грамоты, благодарности;

документы о конкурсах на должности;

документы о награждении;

журналы учета входящих/ исходящих документов;

журналы учета служебных командировок;

другие документы, содержащие персональные данные.».

2. Разместить настоящее постановление  на официальном сайте администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа  в информационно-телекоммуникационной сети  «Интернет».
3. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.
	Глава Ленинск-Кузнецкого 

        городского округа
	К.А.Тихонов


