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	АДМИНИСТРАЦИЯ ЛЕНИНСК-КУЗНЕЦКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

	

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	

	от
	25.05.2022
	№
	874
	

	
	

	г. Ленинск-Кузнецкий
	

	
	

	О внесении изменения в постановление администрации Ленинск-Кузнец-кого городского округа от 11.02.2019 № 163 «Об утверждении Порядка формирования и ведения реестра муниципальных услуг и Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»
	

	
	


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ  «Об организа​ции предоставления государственных и муниципальных услуг»,  постановлением Правительства Кемеровской области – Кузбасса от 04.05.2022 № 274 «О порядке формирования и ведения реестра государственных услуг Кемеровской области – Кузбасса»                     п о с т а н о в л я ю:

1. Внести изменение в постановление администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа от 11.02.2019 № 163 «Об утверждении Порядка формирования и ведения реестра муниципальных услуг и Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг» (в редакции  постановления от 30.11.2021 № 2086), изложив Порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг Ленинск-Кузнецкого  городского  округа, утвержденный постановлением, в новой редакции согласно приложению.

2. Разместить настоящее постановление на офици​альном сайте администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.
	Глава Ленинск-Кузнецкого 

        городского округа
	 К.А.Тихонов


	ПРИЛОЖЕНИЕ

	к  постановлению администрации
Ленинск-Кузнецкого   городского 

	округа от
	25.05.2022
	№
	874


ПОРЯДОК
формирования и ведения реестра муниципальных услуг 

Ленинск-Кузнецкого  городского  округа

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок устанавливает требования к формированию   и ведению реестра муниципальных услуг Ленинск-Кузнецкого городского округа (далее – реестр муниципальных услуг), а также формированию сведений о муниципальных услугах и представлению их для размещения в региональном реестре государственных и муниципальных услуг Кемеровской области – Кузбасса (далее – региональный реестр).

1.2. Участниками информационного взаимодействия являются:

Министерство цифрового развития и связи Кузбасса – уполномоченный исполнительный орган государственной власти Кемеровской области – Кузбасса по формированию, проверке сведений в региональном реестре (далее – уполномоченный орган);

структурное подразделение администрации Ленинск-Кузнец​кого городского округа, указанное в реестре муниципальных услуг Ленинск-Кузнецкого городского округа.
2. Структура реестра муниципальных услуг
Реестр муниципальных услуг содержит сведения:

о муниципальных услугах Ленинск-Кузнецкого городского округа;

об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа, предоставля​ются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг,  и включены  в перечень услуг, утвержденный решением Совета народных депутатов Ленинск-Кузнецкого городского округа от 29.08.2013 № 80 «Об утверждении Перечня услуг и Порядка определения размера платы за оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления  муниципальных услуг администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг»;

о муниципальных услугах, предоставляемых муниципальными учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), подлежащих включению в реестр муниципальных услуг и предоставляемых в электронной форме;
об услугах, предоставляемых муниципальными учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание, выполняемое за счет средств бюджета Ленинск-Кузнецкого городского округа.

3. Организация формирования и ведения реестра муниципальных услуг

3.1. Реестр  муниципальных услуг на бумажном носителе формируется отделом экономического анализа и прогнозирования  администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа на  основании  утвержденных административных регламентов и сведений о муниципальных учреждениях, к сфере деятельности которых относится предоставление соответствующей муниципальной услуги, в которых размещается муниципальное задание (заказ), выполняемое за счет средств бюджета Ленинск-Кузнецкого городского округа, представленных структурными подразделениями администрации Ленинск-Кузнец​кого городского округа (далее –  структурные подразделения).

3.2. Наименование муниципальной  услуги должно строго  соответствовать утвержденному административному регламенту.

3.3. Реестр муниципальных услуг утверждается постановлением администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа.
3.4. В реестре муниципальных услуг содержится информация о наименовании муниципальной услуги, нормативных правовых актах, в соответствии с которыми предоставляется муниципальная услуга.

3.5. Структурное подразделение обеспечивает внесение изменений в реестр муниципальных услуг путем предоставления  служебной записки, согласованной с курирующим заместителем главы Ленинск-Кузнецкого городского округа, в отдел экономического анализа и прогнозирования  администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа. 
3.6. Внесение изменений в административные регламенты осуществляется в случаях изменения законодательства и муниципальных нормативных правовых актов Ленинск-Кузнецкого городского округа, регулирующих предоставление муниципальной услуги, изменения структуры структурного подразделения, к сфере деятельности которого относится предоставление соответствующей муниципальной услуги, а также по предложениям структурного подразделения, основанным на результатах анализа практики применения административных регламентов.
4. Формирование и представление для размещения сведений
о муниципальной услуге в региональном реестре

4.1. Размещение сведений о муниципальных услугах Ленинск-Кузнецкого городского округа в региональном реестре осуществляет структурное подразделение на основании нормативных правовых актов, в соответствии с которыми предоставляется  муниципальная услуга. 

  4.2. Руководитель структурного подразделения определяет  лиц, ответственных за размещение сведений о муниципальной услуге в региональном реестре.
4.3. Сведения о муниципальной услуге, изменения в них размещаются в региональном реестре путем заполнения электронных форм регионального реестра структурным подразделением не позднее 5 рабочих дней со дня вступления в силу нормативного правового акта об утверждении административного регламента,  внесении изменений в ранее изданный административный регламент.

4.4. Сведения о муниципальных услугах  после размещения в региональном реестре направляются на согласование в уполномоченный орган.
4.5. Порядок взаимодействия  участников информационного взаимодействия определяется Администрацией Правительства Кузбасса.

5. Информирование физических и юридических лиц 
о муниципальных услугах

5.1. Информирование физических и юридических лиц о муниципальных услугах, содержащихся в региональном реестре, осуществляется уполномоченным органом посредством размещения сведений о муниципальных услугах, включенных в региональный реестр, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и в подсистеме регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) государственной информационной системы «Комплексная информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области – Кузбасса» (далее – региональный портал). 

5.2. Размещение муниципальных нормативных правовых актов о внесении изменений в реестр муниципальных услуг на официальном сайте администрации  Ленинск-Кузнецкого городского округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» осуществляется отделом информатизации администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа.
6. Ответственность за размещение сведений о муниципальной услуге
в региональном реестре
Руководитель структурного подразделения и лица, ответственные за размещение сведений о муниципальной услуге в региональном реестре, несут персональную ответственность за полноту, своевременность представления и достоверность сведений о муниципальных  услугах, размещенных в региональном реестре.

	Заместитель главы Ленинск-Кузнецкого городского округа по экономике, промышленности и финансам
	    О.А.Линкина


