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	КЕМЕРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ – КУЗБАСС 

администрация ЛЕНИНСК-КУЗНЕЦКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

	

	постановление 

	

	
	от
	06.04.2026
	№
	827
	

	

	г. Ленинск-Кузнецкий

	

	
	Об утверждении административного регламента             предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое  помещение и нежилого помещения в жилое помещение»
	

	


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении                     Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», постановлением                 Правительства Кемеровской области – Кузбасса от 12.08.2025 № 506 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг исполнительными органами Кемеровской области – Кузбасса», постановлением администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа  от 15.09.2025 № 2424 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг» п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение».
2. Признать утратившим силу постановление администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа от 09.09.2024 № 967 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение».
3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации            Ленинск-Кузнецкого муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Опубликовать настоящее постановление в «Городской газете».

5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы        Ленинск-Кузнецкого муниципального округа по строительству Приступу Ю.Д.

6. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
	Глава Ленинск-Кузнецкого 

муниципального округа
	   Е.В. Никитин


	УТВЕРЖДЕН

	постановлением администрации

Ленинск-Кузнецкого                                   муниципального округа

	от
	06.04.2026
	№
	827


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги 

«Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения 
 в жилое помещение»

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент предоставления муниципальной услуги                      «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение» (далее – административный регламент, муниципальная услуга) – нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления и стандарт предоставления    муниципальной услуги.

Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, создания  комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении  муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа в лице управления архитектуры и градостроительства администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа (далее – уполномоченный орган) при предоставлении муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение».

Перечень условных обозначений и сокращений, используемых в административном регламенте, представлен в приложении № 1 к настоящему административному                  регламенту.

1.2. Круг заявителей

Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические, юридические лица, индивидуальные предприниматели, являющиеся собственниками помещений в многоквартирном доме (далее – заявитель), имеющие намерения осуществить перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение.
Интересы заявителей могут представлять иные лица в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее – представитель).

От имени физических лиц заявления могут подавать:

законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет;

опекуны недееспособных граждан;

представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

От имени юридического лица заявления могут подавать:

лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами                         и учредительными документами без доверенности;

представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре;

участники юридического лица в предусмотренных законом случаях.
1.3. Муниципальная услуга должна быть предоставлена заявителю в                        соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе                          «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал).

1.4. Категория (признак) заявителя определяется в результате профилирования заявителя, заключающегося в его анкетировании, проводимом уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу (далее – профилирование), осуществляемом в соответствии с настоящим административным регламентом. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги – «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение».
2.2. Муниципальная услуга предоставляется уполномоченным органом – управлением архитектуры и градостроительства администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа. В процедуре предоставления муниципальной услуги участвует межведомственная приемочная комиссия по переустройству и (или) перепланировке помещений в многоквартирных домах, переводу жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое (далее – комиссия).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) на I этапе предоставления муниципальной услуги: 

постановление администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа о     согласовании перевода (отказе в согласовании перевода) жилого помещения в нежилое   помещение и нежилого помещения в жилое помещение;
уведомление о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение
2) на II этапе предоставления муниципальной услуги: 

акт о завершении проведения переустройства и (или) перепланировки помещения (далее – акт);

уведомление об отказе в согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.
2.3.2. При обращении за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе результатами предоставления муниципальной услуги являются:

результат предоставления муниципальной услуги с исправленными опечатками и (или) ошибками (документ в той форме, в которой были поданы заявление и документы, на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью);

уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок (документ в той форме, в которой были поданы заявление и документы, на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью). 
2.3.3. Результаты предоставления муниципальной услуги могут быть получены в             личном кабинете на Едином портале (при наличии технической возможности),                     посредством подсистемы регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) государственной информационной системы «Комплексная информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области – Кузбасса» (далее – Региональный портал) (при наличии технической возможности), в уполномоченном органе, в государственном автономном учреждении «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Кузбасса» (далее – МФЦ) (при наличии соглашения о взаимодействии), посредством почтовой связи.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не превышает                       45 календарных дней со дня поступления заявления в уполномоченный орган.

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 

Информация о том, что муниципальная услуга предоставляется бесплатно, размещается на Едином портале (Региональном портале) (при наличии технической возможности), официальных сайтах уполномоченного органа, МФЦ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». При личном обращении за                         предоставлением муниципальной услуги специалист уполномоченного органа, МФЦ информирует о том, что муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в уполномоченном органе составляет не более 15 минут.

2.7. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

2.7.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в электронной форме на Единый портал (Региональный портал) (при наличии                     технической возможности) до 16.00 час. рабочего дня, регистрируется в уполномоченном органе в день его подачи. Заявление, поданное посредством Единого портала (Регионального портала) (при наличии технической возможности) после 16.00 час. рабочего дня либо в нерабочий день, регистрируется в уполномоченном органе                           на следующий рабочий день.
2.7.2. Заявление, предоставленное заявителем лично либо его представителем, регистрируется в установленном порядке в уполномоченном органе в течение одного рабочего дня с даты поступления такого заявления.

2.7.3. Заявление, представленное заявителем либо его представителем через МФЦ, регистрируется в установленном порядке уполномоченным органом в день поступления  от МФЦ.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале (Региональном портале) (при наличии технической возможности). 

2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги размещены на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале (Региональном портале) (при наличии технической возможности).

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

2.10.1. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления                          муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом                   (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной                     услуги
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:

1) подготовка проекта  переустройства и (или)  перепланировки   переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются  для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения).        За подготовку и оформление в установленном порядке проекта переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или)  перепланируемого помещения  в многоквартирном доме, взимается плата, установленная изготавливающей его организацией;
2) оформление документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя, в случае, если за предоставлением услуги обращается представитель заявителя;
3) оформление согласия каждого собственника всех помещений, примыкающих к переводимому помещению, на перевод жилого помещения в нежилое помещение;

4) оформление протокола общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, содержащего решение об их согласии на перевод жилого помещения в нежилое помещение.
2.10.2. При предоставлении муниципальной услуги используются следующие     информационные системы:

Единый портал (Региональный портал);

единая система межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ).

В предоставлении муниципальной услуги в рамках СМЭВ участвуют Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кемеровской области – Кузбассу, Комитет по охране объектов культурного наследия Кузбасса, государственное бюджетное учреждение «Центр государственной кадастровой оценки и технической инвентаризации Кузбасса».

2.10.3. Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, может быть получен законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем, в случае, если заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указал фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего. 

Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, не предоставляется другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в заявлении о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемый результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

2.10.4. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, устанавливаются настоящим административным регламентом, с учетом требования, предусмотренного                     подпунктом 2.10.3 настоящего раздела.
2.10.5. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в порядке, установленном статьей 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и возможно при наличии заключенного соглашения о взаимодействии между администрацией Ленинск-Кузнецкого муниципального округа и МФЦ.

МФЦ участвует в предоставлении муниципальной услуги в части:

информирования о порядке предоставления муниципальной услуги;

приема заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

выдачи результата предоставления муниципальной услуги.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления     муниципальной услуги 
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен предоставить и документы которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.
2.11.2. Форма заявления о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение представлена в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.
Форма заявления об исправлении ошибок и (или) опечаток в документах,  выданных в результате предоставления муниципальной услуги, приведена в приложении № 5 к настоящему административному регламенту
2.11.3. Условия и требования перевода жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение приведены в приложении № 6 к настоящему административному регламенту 
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.12.1. Отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрен.

2.12.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) непредставление документов, указанных в приложении № 3 к настоящему административному регламенту;

2) поступление в орган, ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для проведения перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации, если соответствующий документ не представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в переводе помещения по указанному основанию допускается в случае, если орган,        осуществляющий перевод помещений, после получения указанного ответа уведомил    заявителя о получения такого ответа, предложил заявителю предоставить документ и (или) информацию, необходимые для перевода жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с частью 2   статьи 23 Жилищного кодекса  Российской Федерации, и не получил от заявителя такие документы и (или) информацию в течении пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления;

3) представление документов в ненадлежащий орган;

4) несоблюдение предусмотренных статьей 22 Жилищного кодекса Российской Федерации условий перевода помещения, указанных в приложении № 6 к настоящему административному регламенту;

5) несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения в многоквартирном доме требованиям законодательства;
6) наличие в представленных документах исправлений, повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

2.12.3. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.12.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов,                   необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для                                     приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в приложении № 7 к настоящему административному регламенту, с учетом категорий (признаков) заявителей.

2.12.5. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае обращения заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе являются:

1) неподтверждение факта допущения ошибки и (или) опечатки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.

2) неподтверждение полномочий представителя, доверенного лица.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

3.1. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги: 

профилирование заявителя;

прием и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной услуги;

формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги (при необходимости);
принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

предоставления результата муниципальной услуги.
3.1.1. Профилирование заявителя

Признаки заявителя определяются путем профилирования. Вариант признака заявителя определяется путем анкетирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат муниципальной услуги, за предоставлением которого он обратился. Идентификаторы категории (признака) заявителя определяются в результате профилирования заявителя, заключающегося в его анкетировании.

Профилирование осуществляется:

в уполномоченном органе при личном обращении;

с использованием Единого портала (Регионального портала) (при наличии технической возможности);

в МФЦ при личном обращении.

Профилирование при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством почтовой связи не осуществляется.

По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту.

3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной услуги

3.1.2.1. Сведения о составе заявления о предоставлении муниципальной услуги и перечне документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаком) заявителя, а также способы подачи указанного заявления, документов и (или) информации представлены в приложении № 3  к настоящему административному регламенту.

3.1.2.2. Способы установления личности заявителя (представителя заявителя):

при личном обращении в уполномоченный орган – документ, удостоверяющий личность, при предоставлении документов представителем заявителя – нотариально            удостоверенная доверенность с приложением такой доверенности или ее копии, верность которой засвидетельствована нотариально, к представляемым документам и документ, удостоверяющий личность представителя, правовой акт о назначении опекуном  с приложением его копии;

при личном обращении в МФЦ – документ, удостоверяющий личность, при предоставлении документов представителем заявителя – нотариально удостоверенная доверенность с приложением такой доверенности или ее копии, верность которой засвидетельствована нотариально, к представляемым документам и документ, удостоверяющий личность представителя, правовой акт о назначении опекуном  с приложением его копии;

почтовым отправлением – копия документа, удостоверяющего личность, при предоставлении документов представителем заявителя – нотариально удостоверенная доверенность с приложением такой доверенности или ее копии, верность которой засвидетельствована нотариально, к представляемым документам и документ, удостоверяющий личность представителя, правовой акт о назначении опекуном  с приложением его копии;

посредством Единого портала (Регионального портала) (при наличии технической возможности) – единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме.

3.1.2.3. Основания для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
3.1.2.4. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном органе и в МФЦ

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в уполномоченный орган при личном обращении заявителя (представителя заявителя), регистрируется специалистом уполномоченного органа в установленном порядке в день поступления.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в МФЦ, регистрируется работником МФЦ в установленном порядке в день поступления.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в уполномоченный орган через МФЦ, регистрируется специалистом уполномоченного органа в день  поступления из МФЦ.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в электронной форме на Единый портал (Региональный портал) (при наличии технической возможности), регистрируется в установленном порядке уполномоченным органом в день его      поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на Едином портале (Региональном портале) (при наличии технической возможности).

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в нерабочее  время, регистрируется в первый рабочий день.

Срок выполнения указанной административной процедуры входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.

3.1.2.5. По окончании приема заявления и приложенных к нему документов                          при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в уполномоченный                              орган или МФЦ заявителю выдается расписка в получении заявления и прилагаемых    копий документов с указанием их перечня, даты их получения и регистрационного номера заявления по форме согласно приложению № 8 к настоящему административному регламенту. В случае подачи заявления и представления гражданином документов через МФЦ расписка выдается работником МФЦ.

3.1.3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги (при необходимости)

3.1.3.1. В предоставлении муниципальной услуги в рамках межведомственного  информационного взаимодействия участвуют:

Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и       картографии по Кемеровской области – Кузбассу;

Комитет по охране объектов культурного наследия Кузбасса;

государственное бюджетное учреждение «Центр государственной кадастровой оценки и технической инвентаризации Кузбасса».
При осуществлении межведомственного информационного взаимодействия        используются сервисы информационных ресурсов СМЭВ.

3.1.3.2. В случае, если специалистом уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, будет выявлено, что в перечне представленных документов отсутствуют документы, предусмотренные приложением № 3 к настоящему административному регламенту, принимается решение о направлении соответствующих межведомственных запросов.

Межведомственные запросы направляются в электронной форме в срок не позднее одного рабочего дня со дня получения заявления и приложенных к нему документов от заявителя.

Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме.

Специалист уполномоченного органа обязан принять необходимые меры для получения ответа на межведомственные запросы в установленные сроки.

Направление межведомственного запроса допускается только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

По межведомственным запросам уполномоченного органа документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в приложении № 3 к настоящему административному регламенту, предоставляются государственными органами и подведомственными государственным органам, органам местного самоуправления организациями,                в распоряжении которых находятся указанные документы (сведения), в срок                                 не позднее пяти рабочих дней (двух рабочих дня – при осуществлении государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав на объекты недвижимости) со дня получения соответствующего межведомственного запроса.

В случае непоступления ответа на межведомственный запрос в установленный срок принимаются меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет                      шесть рабочих дней. Максимальный срок выполнения административной процедуры  входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги
3.1.4.1. По результатам проверки рассмотрения документов комиссией принимается решение:

о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения             в жилое помещение;

об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого             помещения в жилое помещение.

Принятое решение комиссии оформляется протоколом заседания комиссии.

Решение об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение и              нежилого помещения в жилое помещение должно содержать перечень нарушений,              послуживших основанием для отказа.

На I этапе предоставления муниципальной услуги, на основании протокола заседания комиссии секретарь комиссии готовит проект постановления администрации          Ленинск-Кузнецкого муниципального округа о согласовании (об отказе в согласовании) перевода жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое      помещение.
Процедура выдачи постановления администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа осуществляется секретарем комиссии в течение трех рабочих дней со дня его принятия. 

Одновременно с выдачей постановления администрации Ленинск-Кузнецкого    муниципального округа секретарь комиссии информирует о принятом решении собственников помещений, примыкающих к помещению, в отношении которого  принято указанное решение.

Для использования помещения в качестве жилого или нежилого помещения      требуется проведение его переустройства и (или) перепланировки и (или) иных работ, при этом уведомление о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение является основанием проведения соответствующих переустройства   и (или) перепланировки с учетом проекта переустройства и (или) перепланировки                 и (или) иных работ с учетом перечня работ. 

Форма уведомления, утвержденная постановлением Правительства Российской Федерации от 10.08.2005 № 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе  (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение», приведена в приложении № 9 к настоящему административному регламенту.

На II этапе предоставления муниципальной услуги, на основании протокола         заседания комиссии, секретарь комиссии готовит акт о завершении проведения              переустройства и (или) перепланировки помещения, либо уведомление об отказе в приемке в эксплуатацию помещения после проведения переустройства и (или) перепланировки помещения.
Формы акта о завершении проведения переустройства и (или) перепланировки помещения и уведомления об отказе в согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме  приведены в приложениях № 10 и 11 к настоящему административному регламенту
Принятое решение комиссии оформляется протоколом заседания комиссии.

3.1.4.2. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги, исчисляемый с даты получения уполномоченным органом,              предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, необходимых для принятия решения

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не     более 36 календарных дней с даты  получения уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, необходимых для принятия решения.

Срок выполнения административной процедуры входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.

3.1.5. Предоставление результата муниципальной услуги 
Основанием для начала процедуры выдачи документов является наличие сформированных  документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

Для  получения  результатов  предоставления  муниципальной  услуги  в  бумажном виде и (или) для сверки электронных образов документов с оригиналами (при направлении запроса на предоставление муниципальной услуги через Единый портал (Региональный портал) (при  наличии  технической  возможности)  заявитель  предъявляет  следующие  документы:

документ, удостоверяющий личность заявителя;

документ, подтверждающий полномочия представителя на получение документов (если от имени заявителя действует представитель);

расписка в получении документов (при ее наличии у заявителя).

Секретарь комиссии при выдаче результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе:

устанавливает личность заявителя либо его представителя;

проверяет правомочия представителя заявителя действовать от имени заявителя при получении документов;

выдает документы;

регистрирует факт выдачи документов в системе электронного документооборота (при наличии технической возможности) уполномоченного органа или в журнале           регистрации уполномоченного органа;

отказывает в выдаче результата предоставления муниципальной услуги в случаях:

за выдачей документов обратилось лицо, не являющееся заявителем (его представителем);

обратившееся лицо отказалось предъявить документ, удостоверяющий его        личность.

В случае подачи заявителем документов в электронном виде посредством Единого портала (Регионального портала) и указании в запросе о получении результата предоставления муниципальной услуги в электронном виде секретарь комиссии:

устанавливает личность заявителя либо его представителя;

проверяет правомочия представителя заявителя действовать от имени заявителя при получении документов;

сверяет электронные образы документов с оригиналами (при направлении запроса и документов на предоставление муниципальной услуги через Единый портал               (Региональный портал);

уведомляет заявителя о том, что результат предоставления муниципальной услуги будет направлен в личный кабинет на Единый портал (Региональный портал), в форме электронного документа.

Принятое решение сканируется и направляется заявителю через Единый портал (Региональный портал), либо направляется в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, в личный кабинет заявителя на Единый портал (Региональный портал). Решение выдается или направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет три рабочих дня со дня принятия решения о переводе или об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение.

Критерий принятия решения – принятие решения о переводе жилого помещения              в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение либо отказ в переводе.

Результатом административной процедуры является выдача или направление по адресу, указанному в заявлении, либо через МФЦ, Единый портал (Региональный портал) заявителю документа, подтверждающего принятие такого решения.

Результат выполнения административной процедуры фиксируется в системе электронного документооборота (при наличии технической возможности) уполномоченного органа или в журнале регистрации уполномоченного органа.
3.2. Перечень административных процедур при обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления   муниципальной услуги документе:

прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

предоставление результата муниципальной услуги. 

3.2.1. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаком) заявителя, а также способы подачи указанного заявления, документов и (или) информации приведены в приложении № 3 к настоящему административному регламенту. 

Представление заявителем документов и заявления в соответствии с формой, предусмотренной в приложении № 5 к настоящему административному регламенту,    осуществляется в уполномоченном органе, в МФЦ, посредством почтовой связи, посредством Единого портала  (при наличии технической возможности), посредством Регионального портала (при наличии технической возможности).
Способами установления личности (идентификации) заявителя либо его представителя при взаимодействии с заявителями являются:

в уполномоченном органе – документ, удостоверяющий личность гражданина,    доверенность;

в МФЦ – документ, удостоверяющий личность гражданина, доверенность;

посредством почтовой связи – копия документа, удостоверяющего личность гражданина, доверенность;

посредством Единого портала, Регионального портала – единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме. 

Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении № 7 к настоящему административному регламенту.

Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в МФЦ.

Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления     муниципальной услуги, в уполномоченном органе составляет один рабочий день с даты получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уполномоченным органом указанным способом. 

3.2.2. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 7  рабочих  дней  со дня получения уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется в свободной форме на бланке уполномоченного органа.

3.2.3. Предоставление результата муниципальной услуги 

Предоставление результата муниципальной услуги при подаче заявления                         и документов в уполномоченный орган осуществляется в срок, не превышающий                             одного рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной                        услуги.

Предоставление результата муниципальной услуги при подаче заявления и          документов через МФЦ осуществляется в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания                          (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
3.3. Муниципальная услуга не оказывается в упреждающем (проактивном)                 режиме.
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги

Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги  и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на Едином портале (Региональном портале) (при наличии технической возможности), а также в уполномоченном органе и МФЦ при обращении заявителя лично, по телефону.

	Заместитель главы 

Ленинск-Кузнецкого муниципального округа по строительству
	Ю.Д. Приступа


Приложение № 1
к административному регламенту предоставления муниципальной  услуги «Перевод жилого помещения в  нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»
Перечень условных обозначений и сокращений

	№
п/п
	Условное обозначение 

и сокращение 
	Значение

	1
	Муниципальная услуга
	муниципальная услуга «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»

	2
	Заявление 
	заявление о представлении муниципальной услуги, заявление о  переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение

	3
	Заявитель
	физические и юридические лица, являющиеся собственниками помещений в многоквартирном доме, имеющие намерение  осуществить перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение

	4
	Представитель
	лицо, представляющее интересы заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации

	5
	МФЦ
	государственное автономное учреждение «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Кузбасса»

	6
	Единый портал
	федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

	7
	Региональный портал
	подсистема регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) государственной информационной системы «Комплексная информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области – Кузбасса» (вкузбассе.рф)

	8
	Уполномоченный орган
	управление архитектуры и градостроительства администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа

	9
	Комиссия
	межведомственная приемочная комиссия по переустройству и (или) перепланировке помещений в многоквартирных домах, переводу жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое 

	10
	СМЭВ
	единая система межведомственного электронного взаимодействия


Приложение № 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	№
п/п
	Категория (идентификатор)

заявителей
	Результат предоставления

муниципальной услуги

	1. В случае обращения заявителя с заявлением о  переводе жилого помещения в     нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение

	1.1
	Физические лица, которые являются собственниками помещений в многоквартирном доме
	на I этапе предоставления муниципальной услуги:

1) постановление администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа о согласовании перевода (отказе в согласовании перевода) жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в                        жилое помещение;
2) уведомление о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в не-жилое (жилое) помещение 
на II этапе предоставления муниципальной услуги:

1) акт о завершении проведения переустройства и (или) перепланировки                               помещения;
2) уведомления об отказе в согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквар-                          тирном доме 

	1.2
	Индивидуальные предприниматели, которые являются собственниками помещений в многоквартирном доме
	

	1.3
	Юридические лица, которые являются собственниками помещений в многоквартирном доме
	

	1.4
	Представители заявителей 
	

	2. В случае обращения заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной 
услуги документе

	
	Все категории заявителей


	1) результат предоставления муниципальной услуги с исправлениями допущенных опечаток и (или) ошибок (документ в той форме, в которой были поданы заявление и документы, на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицирован-ной электронной подписью);
2) уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах (документ в той форме, в которой были поданы заявление и документы, на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью)


Приложение № 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	№
п/п
	Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги
	Идентификатор -  категория

(признак)

заявителя
	Способ подачи

документов

	1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги

	1.1
	Документ, удостоверяющий личность
	Все

категории

заявителей
	Единый портал (Региональный портал) (при наличии технической возможности) – скан-копия или электронный документ;

в МФЦ, уполномоченном органе – оригинал;

почтовым отправлением – копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

	1.2
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги
	Все

категории

заявителей
	Единый портал (Региональный портал) (при наличии технической возможности) – посредством заполнения интерактивной формы;

в МФЦ, уполномоченном органе, почтовым отправлением – оригинал

	1.3
	Правоустанавливающие документы на переводимое помещение в многоквартирном доме (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии)
	Все

категории

заявителей
	Единый портал (Региональный портал (при наличии технической возможности) – скан-копия или электронный документ;

в МФЦ, уполномоченном органе, почтовым отправлением – оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

	1.4
	План переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт)
	Все

категории

заявителей
	

	1.5
	Поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение
	Все

категории

заявителей
	

	1.6
	Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепла-нировка требуется для обеспечения использования такого помещения в многоквартирном доме в качестве жилого или нежилого помещения)
	Все

категории

заявителей
	Единый портал (Региональный портал) (при наличии технической возможности) –электронный документ;

в МФЦ, уполномоченном органе, почтовым отправлением – оригинал 

	1.7
	Протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, содержащий решение об их согласии на перевод жилого помещения в нежилое помещение
	Все

категории

заявителей
	Единый портал (Региональный портал) (при наличии технической возможности) – скан-копия или электронный документ;

в МФЦ, уполномоченном органе – оригинал;
почтовым отправлением – копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

	1.8
	Согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к переводимому помещению на перевод жилого помещения в нежилое помещение
	Все

категории

заявителей
	

	1.9
	Документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя (в случае, если заявление подается через представителя            заявителя)
	Представитель заявителя
	Единый портал (Региональный портал) (при наличии технической возможности) – скан-копия или электронный документ;

в МФЦ, уполномоченном органе – оригинал;

почтовым отправлением – копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

	1.10
	Заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения в многоквартирном доме, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры
	Все

категории

заявителей
	Единый портал (Региональный портал) (при наличии технической возможности) – скан-копия или электронный документ;

в МФЦ, уполномоченном органе, почтовым отправлением – оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

	2. Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного  взаимодействия

	2.1
	Правоустанавливающие документы на переводимое помещение в многоквартирном доме, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости
	Все

категории

заявителей
	Единый портал (Региональный портал) (при наличии технической возможности) – скан-копия или электронный документ;

в МФЦ, уполномоченном органе, почтовым отправлением – оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации


	2.2
	План переводимого помещения  с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения)
	Все

категории

заявителей
	

	2.3
	Поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение
	Все

категории

заявителей
	

	2.4
	Заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения в многоквартирном доме, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры
	Все

категории

заявителей
	

	3. В случае обращения заявителя с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги           документе

	3.1
	Документ, удостоверяющий личность;

документ, подтверждающий полномочия представителя
	Все

категории

заявителей
	Единый портал (Региональный портал) (при наличии технической возможности) – скан-копия или электронный документ;

в МФЦ,  уполномоченном  органе – оригинал;

почтовым отправлением – копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

	3.2
	Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе
	Все

категории

заявителей
	Единый портал (Региональный портал) (при наличии технической возможности) – посредством заполнения интерактивной формы; 

в МФЦ, уполномоченном органе, почтовым отправлением – в форме документа на бумажном носителе в одном экземпляре, подписанного заявителем или представителем заявителя


Приложение № 4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»
ФОРМА

Руководителю уполномоченного     органа

______________________________
(указываются наименование органа,

______________________________
фамилия и инициалы его руководителя)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о переводе жилого помещения в нежилое помещение и
нежилого помещения в жилое помещение

От____________________________________________________________________

         (указывается собственник жилого (нежилого) помещения

____________________________________________________________________________

либо собственники жилого (нежилого) помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае,                если ни один из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)

____________________________________________________________________________ Примечание. Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона. Для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению. Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.
Место нахождения жилого (нежилого) помещения: ___________________________
_____________________________________________________________________________
(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации, муниципальное образование, поселение, улица, дом,     корпус, строение, квартира, подъезд, этаж)

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Собственник(и) жилого помещения: _______________________________________

                                                                                (указывается собственник (и) переводимого помещения)

Прошу разрешить перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение (нужное подчеркнуть), занимаемого на основании

_____________________________________________________________________________
(правоустанавливающие документы на переводимое помещение)

в целях использования в качестве ________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(указать назначение помещения после перевода)

В целях перевода жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение (нужное подчеркнуть) требуется проведение работ по переустройству и (или) перепланировке и (или) иных работ согласно прилагаемому проекту, разработанному ________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(указываются шифр проекта, дата утверждения, номера прилагаемых чертежей,

____________________________________________________________________________

проектная организация, номер свидетельства СРО о допуске к проектным работам)

Собственниками помещений, примыкающих к переводимому жилому (нежилому) помещению, являются:

1. ___________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), адрес)

2. ___________________________________________________________________________
3. ___________________________________________________________________________
Переводимое жилое помещение ___________________________________________
не используется в качестве места постоянного проживания, не обременено правами      третьих лиц.

В случае согласования перевода с предварительными условиями обязуюсь:

осуществить работы по переустройству и (или) перепланировке и иные предварительные условия перевода в установленном порядке;

осуществлять строительно-монтажные работы в рабочие дни с  9.00 по 18.00  часов.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1. ___________________________________________________________________________
2. ___________________________________________________________________________
Иные документы ________________________________________________________
Подписи лиц, подавших заявление: ________________________________________

                                                                                                      (подпись, дата, расшифровка подписи)

	(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приеме «___» ____________ 20__ г.

Входящий номер регистрации заявления _________________________

Выдана расписка в получении документов «___» ____________ 20__ г.

Расписку получил «___» ____________ 20___ г.

	_________________________________________
(подпись заявителя)
	

	_________________________________________

(Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)
	
	_________________________________

(подпись)


	Приложение № 5

	к административному регламенту предоставления муниципальной услуги    «Перевод   жилого        помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое             помещение»
ФОРМА


	 В уполномоченный орган________         ______________________________        от__________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (последнее – при  наличии)  гражданина полностью, должность и фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) полностью  представителя юридического лица  и полное наименование юридического лица)

____________________________________________________________ 
(адрес проживания гражданина, 

местонахождение юридического лица)

____________________________________________________________
(контактный телефон, адрес электронной почты)


ЗАЯВЛЕНИЕ

об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном                                                  в результате предоставления муниципальной услуги документе

Прошу исправить ошибку (опечатку) в _____________________________________,

                                                                                 (реквизиты документа, заявленного к исправлению)

ошибочно указанную информацию заменить на ___________________________________.

Способ получения результата муниципальной услуги:  

в МФЦ (в случае подачи заявления через МФЦ): ☐ да, ☐ нет; 

посредством почтового отправления: ☐ да, ☐ нет; 

указать адрес для корреспонденции: ____________________________________________; 

посредством Единого портала, (Регионального портала), (при наличии технической     возможности): ☐ да, ☐ нет. 

«___»__________  _____ г.

Заявитель (представитель заявителя):______________________________/ ____________/

                                                                   (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)          (подпись)
Приложение № 6
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»
Условия и требования для перевода помещения

	№ п/п
	Условия и требования для перевода помещения

	1
	Перевод невозможен, если доступ к переводимому помещению невозможен без использования помещений, обеспечивающих доступ к жилым помещениям, или отсутствует техническая возможность оборудовать такой доступ к данному     помещению

	2
	Перевод невозможен, если после перевода из жилого помещения в нежилое     помещение не исключена возможность доступа с использованием помещений, обеспечивающих доступ к жилым помещениям

	3
	Перевод невозможен, если переводимое помещение является частью жилого    помещения либо используется собственником данного помещения или иным гражданином в качестве места постоянного проживания

	4
	Перевод невозможен, если право собственности на переводимое помещение обременено правами каких-либо лиц

	5
	При переводе помещения квартира должна быть расположена на первом этаже многоквартирного дома

	6
	При переводе помещения квартира расположена выше первого этажа, но помещения, расположенные непосредственно под квартирой, переводимой в нежилое помещение должны быть нежилыми

	7
	Перевод жилого помещения  невозможен в наемном доме социального использования 

	8
	Перевод жилого помещения  невозможен в целях осуществления религиозной деятельности

	9
	Перевод нежилого помещения в жилое помещение невозможен, если такое   помещение не отвечает требованиям, установленным постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом», или отсутствует возможность обеспечить соответствие такого помещения установленным требованиям


Приложение № 7
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	№
п/п
	Основания
	Идентификатор 

категория  

(признак) 

заявителя

	1. О снования для отказа в приёме заявления о предоставлении муниципальной
услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1.1
	Основания для отказа в приеме заявления о предоставлении      муниципальной услуги и документов, необходимых для        предоставления муниципальной услуги, отсутствуют
	Все

категории

заявителей

	2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги

	2.1
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют
	Все

категории

заявителей

	3. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	3.1
	Непредставление документов, указанных в приложении № 3

к административному регламенту
	Все

категории

заявителей

	3.2
	Поступление в орган, ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для проведения перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации, если соответствующий документ не представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в переводе помещения по указанному основанию допускается в случае, если орган, осуществляющий перевод помещений, после получения указанного ответа уведомил заявителя о получения такого ответа, предложил заявителю предоставить документ и (или) информацию, необходимые для перевода жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации, и не получил от заявителя такие документы и (или) информацию в течении   пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления
	Все

категории

заявителей

	
	
	

	3.3
	Представление документов в ненадлежащий орган
	Все

категории

заявителей

	3.4
	Несоблюдение  предусмотренных статьей 22 Жилищного кодекса Российской Федерации условий перевода помещения, указанных в приложении № 6 к административному  регламенту 
	

	3.5
	Несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения в многоквартирном доме требованиям законодательства


	Все

категории

заявителей

	3.6
	Наличие в представленных документах исправлений, повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание

	Все

категории

заявителей

	4. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае обращения заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или)  ошибок в выданном в        результате предоставления муниципальной услуги документе


	4.1
	Неподтверждение факта допущения ошибки и (или) опечатки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе

	Все

категории

заявителей

	4.2
	Неподтверждение полномочий представителя, доверенного лица


	


                                                                                        Приложение № 8
к административному регламенту предоставления муниципальной   услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»
ФОРМА
РАСПИСКА № ____

в получении документов

От __________________________________________________________________________

(Ф.И.О.)

проживающего по адресу:  __________________________________________________________

Перечень принимаемых документов:

1.____________________________________________________________________________
2.____________________________________________________________________________
3.____________________________________________________________________________
4.____________________________________________________________________________
5.____________________________________________________________________________
Дата приема документов: «___»__________ 20___ г.

_______________________________________                               _______________________
      (Ф.И.О. должностного лица, принявшего документы)                                                                    (подпись)
Приложение № 9
к административному регламенту предоставления муниципальной   услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»
ФОРМА

(установлена постановлением Правительства Российской Федерации от 10.08.2005 № 502)

Кому  

(фамилия, имя, отчество (последнее – при       наличии)
для граждан;

полное наименование организации – 

для юридических лиц)
Куда  

(почтовый индекс и адрес
заявителя согласно заявлению

о переводе)

УВЕДОМЛЕНИЕ
о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого)
помещения в нежилое (жилое) помещение

(полное наименование органа местного самоуправления,

осуществляющего перевод помещения)

рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса               Российской Федерации документы о переводе помещения общей площадью  __________________кв. м,

находящегося по адресу:

(наименование городского или сельского поселения)

(наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.)

	дом
	
	,
	корпус (владение, строение)
	, кв.
	
	,
	из жилого (нежилого) в нежилое (жилое)

	
	
	
	(ненужное зачеркнуть)
	
	
	
	(ненужное зачеркнуть)


в целях использования помещения в качестве  ___________________________________________

                                                                                                       (вид использования помещения в соответствии
с заявлением о переводе)

	РЕШИЛ( _________________________________________________________________________________):

	
	(наименование акта, дата его принятия и номер)
	


1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов:
а)  перевести  из  жилого  (нежилого)   в   нежилое   (жилое)  без  предварительных 

                                                                   (ненужное зачеркнуть)
условий;
б) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) при условии проведения                  в установленном порядке следующих видов работ:
__________________________________________________________________________________________________________________
(перечень работ по переустройству
____________________________________________________________________________________________
(перепланировке) помещения

___________________________________________________________________________________________ или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации помещения)
________________________________________________________________________________________________________________
2. Отказать  в  переводе указанного помещения из жилого  (нежилого)  в      нежилое (жилое) в связи с  ______________________________________________________
______________________________________________________________________________
(основание (я), установленное частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса Российской Федерации)
______________________________________________________________________________________________________
	
	
	
	
	

	(должность лица, подписавшего уведомление)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	«
	___
	»   
	_________________
	20
	__
	 г.


	Приложение № 10

	к административному регламенту предоставления муниципальной   услуги   «Перевод   жилого         помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое   помещение»
ФОРМА


АКТ

о завершении проведения переустройства и (или) перепланировки помещения

от «__»_________ 20__ г.                   



        г. Ленинск-Кузнецкий

Межведомственная приемочная комиссия по переустройству и (или) перепланировке помещений в многоквартирных домах, переводу жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое в составе, утвержденном постановлением администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа от ___________ № _________, установила:

1. Заказчиком _________________________________________________________________
предъявлено к приемке в эксплуатацию помещение по адресу: 
_____________________________________________________________________________
2. Переустройство и (или) перепланировка  помещения (нужное подчеркнуть) произведены на основании решения межведомственной приемочной комиссии по переустройству и (или) перепланировке помещений в многоквартирных домах, переводу жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое от ___________ № ______.

3. Переустройство и (или) перепланировка помещения осуществлялись:

_____________________________________________________________________________
(наименование подрядной организации)

выполнившей

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(виды работ)

4. Проектная документация разработана __________________________________________
_____________________________________________________________________________
и утверждена протоколом заседания межведомственной приемочной комиссии по переустройству и (или) перепланировке помещений в многоквартирных домах, переводу               жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое от___________ № ___.

5. Ремонтно-строительные работы осуществлены в сроки:

начало работ ___________ окончание работ ___________.
6. Предъявленный к приемке в эксплуатацию объект имеет следующие показатели:

	Наименование
	 Ед. 

 изм.
	После перепланировки
	До перепланировки

	
	
	коли-

чество

квартир
	их

общая

площадь
	жилая

площадь
	коли-

чество

квартир
	их

общая

площадь
	жилая

площадь

	Общая (полезная)      

площадь квартир       
	кв. м
	
	
	
	
	
	

	Площадь встроенных    

помещений             
	кв. м
	
	
	
	
	
	

	Количество этажей     
	
	
	
	
	
	
	

	Всего квартир         
	
	
	
	
	
	
	

	в т.ч. однокомнатных    
	кв. м
	
	
	
	
	
	

	двухкомнатных           
	кв. м
	
	
	
	
	
	

	трехкомнатных           
	кв. м
	
	
	
	
	
	

	четырехкомнатных и более 
	кв. м
	
	
	
	
	
	


7. Технологические и архитектурно-строительные решения по предъявленному к приемке в эксплуатацию объекту характеризуются данными:

_____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________ (краткая техническая  характеристика  по  планировке,  этажности, материалам  и  конструкциям,  инженерному и технологическому оборудованию)
8. Внешние наружные инженерные коммуникации тепло-, водо-, электроснабжения  и канализации _____________________ и обеспечивают нормативную эксплуатацию объекта.

9. Все недоделки по предусмотренным проектом работам и дефекты установлены                     и устранены.

10. Работы по озеленению, благоустройству дворовых территорий и вывозу строительного мусора ___________________.

Решение межведомственной приемочной комиссии по переустройству и (или) перепланировке помещений в многоквартирных домах, переводу жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое:

Предъявленное к приемке помещение по адресу:

_____________________________________________________пригодно для эксплуатации.

Председатель комиссии: 

Члены комиссии: 

  Приложение № 11
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»
                                                                                              ФОРМА
УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в согласовании проведении переустройства

и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме

В связи с обращением _________________________________________________________
                                                           (Ф.И.О. физического  лица, наименование юридического лица – заявителя)

о намерении провести переустройство и (или) перепланировку помещения в многоквартирном доме по адресу: ______________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________, занимаемого (принадлежащего)
                                                                                                   (ненужное зачеркнуть)
 на основании _______________________________________________________________________
                    (вид и реквизиты правоустанавливающего документа на
____________________________________________________________________________________,

переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме)

по результатам рассмотрения представленных документов:  ____________________________
отказать в согласовании      ___________________________________________________________
                                                              (переустройства и (или) перепланировки)

помещения в многоквартирном доме в соответствии с представленным проектом                (проектной документацией) по следующим основаниям:
____________________________________________________________________________________
(указать основания отказа со ссылкой на конкретные пункты части 1 статьи 27 Жилищного кодекса Российской Феде-

_____________________________________________________________________________________________________
рации, иные нормативные правовые акты, регламентирующие порядок согласования переустройства и (или) перепла-
____________________________________________________________________________________
нировки помещений в многоквартирном доме)
Рекомендации по дальнейшим действиям заявителя:

____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
__________________________           _______________           _______________________________

        (наименование должности)                                (подпись)                                   (расшифровка подписи)

Получил: «___»______________ 20__ г.          _____________________/______________________
                                                                                                   (подпись заявителя или        (расшифровка подписи)
                                                                                               уполномоченного им лица)
Уведомление направлено в адрес заявителя «___»__________ 20__ г.
                                ________________________________

                                                                                             (подпись должностного лица, направившего
                                                                                                                             уведомление в адрес заявителя
